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1 Vorbemerkungen

Die folgenden Empfehlungen sollen Hinweise fiir das Anfertigen von wissenschaftlichen Ar-
beiten geben. Dazu zéhlen Seminar-, Bachelor- und Masterarbeiten sowie Studienabschluss-
arbeiten zur WiWiZ. Sie verstehen sich jedoch lediglich als Orientierungshilfe fir die formal
richtige Gestaltung einer wissenschaftlichen Arbeit. Es bleibt natlrlich jedem Verfasser
Uberlassen, die Arbeit nach eigenen Kriterien zu gestalten, sofern diese Kriterien konsequent
durchgehalten werden und sich nicht zu weit vom Gebrauchlichen entfernen. Bei Zweifeln
empfiehlt es sich, mit dem Betreuer Ricksprache zu halten.

Auch wenn der Inhalt der Arbeit das wesentliche Beurteilungskriterium darstellt, flieBen of-
fensichtlich grobe Fehler hinsichtlich der duBeren Form, Rechtschreibung und Interpunk-
tion mit in die Beurteilung der Arbeit ein.

Vorgaben zu dem bei Abschlussarbeiten anzufertigen Proposal entnehmen Sie bitte dem
Dokument ,Anforderungen Proposal”.

Ausfihrliche Tipps und Hinweise zur Anfertigung von wissenschaftlichen Arbeiten entneh-
men Sie bitte dem Dokument ,Wissenschaftliches Arbeiten”.

2 Allgemeine Empfehlungen

2.1 Seitengestaltung

Schriftart: Times New Roman, Arial
Schriftgro3e: 12 pt Times bzw. 11 pt Arial (Text)
10 pt (FuBBnoten, Beschriftung von Abbildungen und Tabellen)
Zeichenabstand: Skalieren: 100%, Abstand: Normal
Zeilenabstand: 1,5-zeilig im Text
1-zeilig in den FuB3noten
Absatzabstand: Vor: 0 pt (Text und FuBnoten)
Nach: 6pt (Text), 3 pt (FuBnoten)
Ausrichtung: Blocksatz, automatische Silbentrennung nutzen
Seitenrander: links 3 cm, rechts 2 cm, oben und unten jeweils 2,5 cm

Seitennummerierung: Deckblatt ohne Nummerierung
Verzeichnisse werden mit romischen Ziffern nummeriert. Das
Inhaltsverzeichnis beginnt mit einer romischen Zwei.
Ab dem Haupttext wird arabisch nummeriert, beginnend mit ei-
ner arabischen Eins.
Die Eidesstattliche Erklarung wird nicht nummeriert.

Bitte beachten Sie, dass die letzte Zeile eines Absatzes am Seitenende nicht auf die nachfol-
gende Seite verschoben werden sollte (sog. ,Hurenkinder” in der Setzersprache). Ebenso
sollte die erste Zeile eines neuen Absatzes nicht am Seitenende stehen (sog. ,Schusterjun-
gen”). Bei Aufzahlungen verfahren Sie bitte analog.
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2.2 Aufbau der Arbeit

Es empfiehlt sich folgendes Ordnungsschema:

» Titelblatt (Muster siehe Anhang)
= Inhaltsverzeichnis
» Abbildungs- und Tabellenverzeichnis
= Abkurzungsverzeichnis
= Haupttext
- Einleitung (Motivation, Zielsetzung, Forschungsfrage, Aufbau)
(Theoretische) Grundlagen

- Methodik

- Analyse

- Fazit
= Literaturverzeichnis
* Anhang

» Eidesstattliche Erklarung (bei Seminar- und Hausarbeiten nicht notwendig; wird
nicht im Inhaltsverzeichnis aufgefiihrt)

2.3 Umfang der Arbeiten

Die abzugebenden Arbeiten sollten folgende Umfange (inkl. Leerzeichen und inkl. Ful3no-
ten) nicht Gberschreiten:

= Seminararbeiten: nach Absprache mit dem Betreuer

=  WiWiZ- und LL.B. Bachelorarbeiten: 75.000 Zeichen (ca. 30 Seiten)
= Bachelorarbeiten: 100.000 Zeichen (ca. 40 Seiten)

= Zulassungsarbeiten: 100.000 Zeichen (ca. 40 Seiten)

= Masterarbeiten: 150.000 Zeichen (ca. 60 Seiten)

Deckblatt, Verzeichnisse sowie Anhdange werden nicht mitgezahlt. Beim Umfang der Arbei-
ten besteht prinzipiell eine Toleranz von plus/minus zehn Prozent. Nach Ricksprache mit
dem Betreuer sind auch grof3ere Abweichungen moglich.

2.4 Abgabemodalititen

Seminararbeiten sind in einfacher Ausfertigung und wahlweise mit Heftstreifen oder Spi-
ralbindung abzugeben bzw. nach Absprache mit dem Betreuer nur in elektronischer Form.
Alle anderen Arbeiten sind fest zu binden (keine Spiralbindung) und mit einem Umschlag
zu versehen. Uber die genaue Anzahl der Exemplare gibt die Priifungsordnung Aufschluss.

Seminar- und WiWiZ-Arbeiten sind spatestens am Tag der Abgabe im Sekretariat des
Lehrstuhls abzugeben. Bitte informieren Sie sich rechtzeitig tiber die Offnungszeiten des
Sekretariats.

Alle anderen Abschlussarbeiten sind spatestens am Tag der Abgabe im jeweils zustandigen
Priifungsamt abzugeben. Bitte informieren Sie sich rechtzeitig vor der Abgabe tiber die Off-
nungszeiten des Priifungsamtes.
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Alternativ kann die Arbeit auch auf dem Postweg eingereicht werden. Die Frist beziiglich
der Abgabe bleibt gewahrt, wenn die Arbeit am Abgabetag bei einem Postamt gegen Emp-
fangsbescheinigung abgegeben wird. In diesem Fall zahlt der Poststempel bzw. die Emp-
fangsbescheinigung. Die Arbeit gilt mit der Abgabe im Postamt am Abgabetag als fristge-
recht eingereicht, auch wenn sie der Betreuer zu einem spateren Zeitpunkt erhalt.

Neben der gedruckten Version ist am Abgabetag auch eine nicht-schreibgeschutzte elekt-
ronische Version (PDF-Datei) per E-Mail an den Betreuer zu senden.

Wird die Arbeit nicht fristgemal abgegeben, wird sie mit ,mangelhaft” (5,0) bewertet.

3 Gliederung

3.1 Allgemeines

Eine folgerichtige und in sich geschlossene Gedankenfiihrung zeigt sich auch in einer for-
mallogisch einwandfreien Gliederung mit entsprechenden Gliederungspunkten. Positio-
nen, die in der Gliederung auf derselben Stufe stehen, mussen inhaltlich den gleichen Rang
einnehmen und von einer gemeinsamen, tibergeordneten Problemstellung ausgehen. Das
hei3t: Die Punkte 1.1 bis 1.4 spezifizieren alle den Gibergeordneten Problemkreis 1. Weiterhin
sollen diese Punkte sowohl untereinander als auch im Vergleich z.B. zu den Punkten 3.1 bis
3.5 von gleichem Gewicht sein.

Bei der Untergliederung ist darauf zu achten, dass einem Unterpunkt 1.1 auch ein Unter-
punkt 1.2 folgt. Zu tiefe Untergliederungen sollten im Interesse der Ubersichtlichkeit ver-
mieden werden. In der Regel sollte sich die Gliederung der zweiten, maximal dritten Ebene
bedienen. Bedenken Sie weiterhin, dass auf jede Uberschrift einer Gliederungsebene min-
destens eine halbe Seite Text folgen sollte, sofern keine tiefere Gliederungsebene folgt.

Auf der folgenden Seite finden Sie eine beispielhafte Gliederung zur Orientierung nach dem
dezimalen Verfahren, welches einer alphanummerischen Gliederung vorzuziehen ist.
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Abbildung 1: Beispiel einer numerischen Gliederung

Quelle: Eigene Darstellung.
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4 Abkiirzungen

Zugelassen sind im Duden erfasste Abkiirzungen wie ,etc.”, ,usw.”, ,vgl.” oder ,z. B.”. Nicht
zugelassen sind Abkiirzungen aus Bequemlichkeit wie etwa ,spez. Inv.” fiir ,spezifische In-
vestition”. Auch andere selbstkreierte Abkurzungen sollten weitgehend vermieden werden.

Im Fachgebiet gebrauchliche Abkurzungen sachlicher Art kdnnen verwendet werden. Sie
sind jedoch bei erstmaliger Verwendung auszuschreiben und in einem alphabetisch geord-
neten Abkirzungsverzeichnis aufzufiihren.

Des Weiteren ist darauf zu achten, dass auch Abkiirzungen von Quellenbelegen (wie z. B.
BMW!I oder WTO) in das Abkuirzungsverzeichnis aufgenommen werden missen.

Abkurzungsverzeichnis

AER American Economic Review

AoA Agreement on Agriculture

AG Aktiengesellschaft

ASEAN Association of Southeast Asian Nations

BMWI Bundesministerium fiir Wirtschaft und Technologie
CO;, Kohlenstoffdioxid

EZB Europaische Zentralbank

FuE Forschung und Entwicklung

G8 Gruppe der Acht (groBen Wirtschaftsmachte)

GATT General Agreement on Tariffs and Trade

IHK Industrie- und Handelskammer

IWF Internationaler Wahrungsfonds

MERCOSUR Mercado Comun del Sur (Gemeinsamer Markt Stidamerikas)
NAFTA North America Free Trade Agreement

WTO World Trade Organisation

Abbildung 2: Beispielhaftes Abkiirzungsverzeichnis
Quelle: Eigene Darstellung.
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5 Abbildungen und Tabellen

Abbildungen und Tabellen gehéren in den fortlaufenden Text, wenn sie flr den Leser zum
Verstandnis der Arbeit notwendig bzw. hilfreich sind. Weitere (insb. viel Platz einnehmende)
Abbildungen/ Tabellen sollten im Anhang eingefligt werden. Dass der Fliel3text neben der
Abbildung/Tabelle weitergeht, ist zu vermeiden.

Abbildungen und Tabellen mussen in ihrem Titel eine klare Inhaltsbezeichnung tragen und
sind jeweils fortlaufend zu nummerieren. Zudem sollte im Text unter Angabe der Nummer
auf die Abbildung/Tabelle Bezug genommen oder zumindest darauf hingewiesen werden.
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Abbildung 3: Entwicklung der Nominalzinsen 10-jahriger Staatsanleihen von 2008-2018

Quelle: Eigene Darstellung; Daten: Statistical Data Warehouse (2018).

Abbildungen sind mit Titel (fett formatiert) und Quellenhinweis linksbiindig zum Seiten-
rand zu beschriften. Der Titel (fett formatiert) von Tabellen ist mittig Gber der Tabelle anzu-
geben. Die Quellen werden ebenfalls linksbiindig zum Seitenrand unter der Tabelle aufge-
flhrt. Titel und Quellen sind in Schriftgro3e 10pt anzugeben.
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Tabelle 1: Verst6Be der Mitgliedsstaaten der EWU gegen das 60% - Kriterium

2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016
Griechenland | 1094 126,7 146,2 1721 1596 1774 1789 176,8 180,8
Italien 1024 1125 1154 1165 1234 1290 1318 131,5 1320
Portugal 71,7 836 962 1114 1262 1290 1306 1288 1299
Belgien 92,5 995 997 1026 1043 1055 107,0 106,1 1059
Spanien 395 528 60,1 69,5 857 955 1004 994 99,0
Zypern 45,1 538 563 657 797 1026 107,5 1075 1066
Frankreich 688 830 853 878 906 934 949 956 96,6
Osterreich 68,7 799 827 824 819 813 840 846 836
Irland 42,4 61,5 86,1 1103 1196 1194 104,5 76,9 72,8
Deutschland 65,2 72,6 80,9 78,6 79,8 77,5 74,7 71,0 68,2
Finnland 32,7 41,7 471 485 539 565 602 635 630
Niederlande 547 568 593 616 663 678 680 646 61,8
Slowakei 28,5 36,3 41,2 43,7 52,2 54,7 53,5 52,3 51,8
Malta 626 676 675 70, 678 684 638 587 56,2
Polen 46,3 494 53,1 54,1 53,7 55,7 50,3 51,1 54,2
Lettland 18,2 358 468 42,7 412 390 409 368 405
Litauen 146 280 362 372 398 388 40,5 426 40,1
Danemark 33,3 40,2 42,6 46,1 449 44,0 443 39,9 379

Quielle: Eigene Darstellung; Daten: Bundeszentrale fiir politische Bildung (2015).

» |st die Abbildung selbst erstellt und die Abbildungsinhalte keiner fremden Quelle ent-
nommen, so ist die Quelle mit ,Eigene Darstellung” zu bezeichnen.

Abbildung 1: Aufbau der Arbeit
Quelle: Eigene Darstellung.

= |Ist die Abbildung mit Daten aus einer fremden Quelle selbst erstellt (z.B. Arbeitslosen-
quote oder Zinssatze), so ist dies wie folgt zu kennzeichnen:

Abbildung 2: Entwicklung des Leitzinssatzes in der Eurozone von 2002-2017
Quelle: Eigene Darstellung; Daten: EZB (2017, S. 117-128).

*  Wurde die Abbildung weitgehend einer fremden Quelle entnommen, in Teilen jedoch
inhaltlich oder grafisch abgeandert, so ist die Quelle mit ,in Anlehnung an ...” zu bezeich-

nen.

Abbildung 3: Entwicklungsstrange der Neuen Institutionenékonomik

Quelle: Eigene Darstellung in Anlehnung an Erlei/Leschke/Sauerland (2008, S. 43).

Wurde die Abbildung den Inhalten nach aus einer fremden Quelle 1:1 iibernommen, so
ist der Name des Verfassers sowie in Klammern die Jahreszahl der Erscheinung und die
entsprechende Seite der zitierten Quelle anzugeben.

Abbildung 4: Institutionenorientierte Theorieansatze im Zeitablauf
Quelle: Erlei/Leschke/Sauerland (2008, S. 40).
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Es ist auf eine gute Lesbarkeit und eine hohe Auflosung der verwendeten Darstellungen zu
achten. Eigene Darstellungen sind ibernommenen vorzuziehen.

Umfangreicheres Material, wie zum Beispiel gro3ere tabellarische und grafische Darstellun-
gen, langere Gesetzestexte etc., istim Anhang unterzubringen.

Abbildungen und Tabellen mussen in jeweils einem Verzeichnis aufgelistet werden, aus
dem die durchnummerierten Abbildungen/Tabellen mit der Angabe ihres Titels und der Sei-
tenzahl hervorgehen.

6 Zitation & Literaturverzeichnis

Die Quellenangaben von Zitaten sind per Kurzbeleg (textintegriert und nicht als Ful3note)
auszuweisen. Nach Absprache mit dem Betreuer ist auch eine Zitation in FuBnoten maoglich.

Auf keinen Fall sollten verschiedene Zitierweisen innerhalb einer Arbeit gemischt werden.

Im Literaturverzeichnis werden nur diejenigen Quellen aufgefihrt, auf die im Text in den
FuBnoten auch tatsachlich Bezug genommen wird.

Die Zitation und das Literaturverzeichnis ist nach den Vorgaben des Chicago Manual of Style
(Author-Date Style) zu erstellen:

http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-2.html.

7 Fuf!noten

In FuBnoten sind sachliche Randbemerkungen des Verfassers aufzunehmen. Bei den Rand-
bemerkungen ist stets abzuwagen, ob sie dem besseren Verstandnis der Arbeit dienen oder
reine Zusatzinformationen darstellen. Inhalte, ohne welche die Arbeit nicht verstandlich ist,
sind in den Fliel3text aufzunehmen. Erganzende Anmerkungen wie weiterfiihrende Litera-
tur, Kommentare oder Erklarungen, die die Lektlre des Fliel3textes storen wiirden, sind in
FuBnoten anzufiihren. Der FuBnotentext sollte insgesamt nicht mehr als ein Drittel der Seite
einnehmen.


http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-2.html
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8 Anhang

Eidesstattliche Erklarung

Ich versichere hiermit, dass ich meine Abschlussarbeit

,Thema der Arbeit”

selbststandig und ohne Benutzung anderer als der angegebenen Hilfsmittel angefertigt
habe. Alle Stellen, die wortlich oder sinngemal aus veroffentlichten oder nicht veroffentlich-

ten Schriften entnommen wurden, sind als solche kenntlich gemacht.

Die Arbeit hat in gleicher oder dhnlicher Form noch keiner anderen Priifungsbehérde vor-

gelegen.

Bayreuth, 17. Mai 2022

Woar PNuidervmann

Max Mustermann
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